فرایند فارغ التحصیلی دانشجویان ارشد و دکتری در زمان شرایط اضطرار

· دفاع نهایی و انجام اصلاحات مد نظر ناظرین  جلسه دفاع و دریافت فرم تایید اصلاحات و امضا کلیه اساتید و ناظرین جلسه ( در شرایط جنگی امضا الکترونیک با تایید مدیر تحصیلات تکمیلی)
· ارائه فرم بالا به کارشناس های مربوطه (آقای سفید کار 09122466356 ، خانم سیدی 09126884392 ، خانم ولایی09197608774 )
· انجام صحافی طبق دستورالعمل بعد از دریافت امضا فرم صحافی پایان نامه 
· تحویل یک نسخه صحافی به کتابخانه (خانم روضه 09123909381 )
· تکمیل فرم  وصول پایان نامه با امضای استاد راهنما ، استاد مشاور و امضا و مهر کتابخانه( در شرایط جنگی موارد میتواند الکترونیک صورت گیرد)
· امضای ادمین پژوهشیار خانم دکتر جلالی نیا(09125236713)
· پس از تکمیل مراحل بالا مرحله بعد تسویه حساب داخلی می باشد که شامل مراحل زیر است:
مهم: در این مرحله کارشناسان مربوطه باید تاریخ دقیق دفاع و  نمره دفاع نهایی را به آقای سفید کار اعلام کنند.
· ورود به سامانه سیپاد ، در بخش منوی سمت راست ، درخواست تسویه حساب و تکمیل فرم و انتخاب گزینه ارسال جهت بررسی
· دانشجو می تواند جهت پیگیری مراحل انجام امور در منوی سمت راست سیپاد حود از گزینه گردش کار مراحل کار خود را پیگیری کند 
· پس از تایید نهایی و تکمیل امضاهای مربوطه در منوی سمت راست امکان دانلود وپرینت وجود دارد 









فرایند تسویه امور دانشجویی
پس از انجام مراحل تسویه داخلی دانشجو باید مراحل زیر را از طریق سیپاد انجام دهد:
· ورود به سامانه سیپاد – بخش معاونت دانشجویی و انتخاب گزینه تسویه امور دانشجویی و تکمیل فرم مربوطه
· ارسال فرم جهت بررسی توسط کارشناس مسئول(ادمین سامانه)
· ارسال موارد توسط کارشناس به امور دانشجویی 
· دانشجو می تواند تمام مراحل را از منوی سمت راست سیپاد خود در بخش گردش کار پیگیری کند
· پس ازاتمام گردش کار در سامانه فرم میزان بدهی را دانلود و نگهداری می کند.


مدارک لازم جهت فارغ التحصیلی
· اصل کارت دانشجویی و بالین
· فرم وصول پایان نامه
· تصویر صفحات شناسنامه
· آدرس و کد پستی محل سکونت
· فرم تسویه داخلی
· فرم میزان بدهی

پس از انجام مراحل فارغ التحصیلی در سامانه سیپاد، تکمیل مدارک فوق و انجام اسکن های مورد نیاز توسط دبیر خانه (شامل کارت دانشجویی و تاییدیه تحصیلی) و تکمیل و به روز رسانی اطلاعات سیپاد دانشجو و بارگزاری چک لیست فارغ التحصیلی به دانشگاه دو هفته کاری زمان نیاز می باشد.
